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Coordenador de Divisão Científica



Acessar o Sistema

Endereço de acesso –

https://www.sisapeventos.com.br/anptur



Acessar o Sistema

Digite seu e-mail e 

senha e clique no botão 

Login



Menu

Clique no menu 

Avaliação

Clique no submenu

Coordenador de 

Divisão Científica 



Tela Principal do Coordenador de Divisão

Eventos 

disponíveis 

Quantidade de 

Trabalhos

Ações

Disponíveis

Nesta tela o coordenador tem acesso total aos trabalhos e ações a serem tomadas.

1º Convidar Supervisor de GT

2º Convidar Avaliador

3º Consultar trabalhos distribuídas e avaliadores.

4º Processo de distribuição de trabalhos.



Convidar Supervisor de GT (opcional)

Esta opção dará acesso administrativo na categoria de supervisor. 

É quando o coordenador necessita de ajuda para um determinado grupo de trabalho. 

O supervisor convidado terá o mesmo acesso do coordenador, porem apenas aos trabalhos enviados para 

o GT correspondente.



Convidar Supervisor de GT (opcional)

Esta tela mostra todos os supervisores cadastrados no seus respectivos GTs

Clique no botão Cadastrar 

Supervisor.

Mostra as informações, quem foi o responsável pelo cadastro e data.

Ativa ou bloqueia o acesso do supervisor

Exclui o supervisor (Somente disponível quando o supervisor não distribui nenhum trabalho.)



Convidar Supervisor de GT (opcional)

Preencha as informações do 

cadastro e clique em salvar

Para buscar basta digitar 

o nome.

Porem para liberar o 

acesso como supervisor é 

obrigatório ter um 

cadastro no sistema.



Convidar avaliadores

Clique no Ícone

Convidar ou Aprovar Avaliador

Esta opção é obrigatória antes da distribuição e avaliação dos trabalhos

Para gerar um confiabilidade no processo, o sistema exige a confirmação dos envolvidos.



Convidar avaliadores

Esta tela mostra todos os 

avaliadores cadastrados e seus 

status



Convidar avaliadores - Status

Aprovador Reprovado

Ao passar o mouse em cima do 

ícone, aparecerá, data que foi 

respondido 

Ao clicar no ícone, aparecerá, a 

resposta do diretor ou do avaliador



Convidar avaliadores - Ações

Este ícone significa que o Avaliador ou o Coordenador não respondeu o convite

1º  Coluna do Responsável: No momento da inscrição o participante, pode se candidatar para participar da comissão 

científica, cabe ao coordenador aprovar ou reprovar.

2º Coluna Avaliador: Significa que o Coordenador fez o convite, mas o convidado ainda não respondeu o mesmo.

1º Caso o ícone de alerta esteja na coluna Responsável como descrito acima, clique no ícone da imagem a esquerda 

(Aprovar ou Reprovar Avaliador)

2º Na tela abaixo, Aprove ou Reprove a participação do participante na comissão científica. 

O avaliador terá acesso a essa 

observação.

Para que o coordenador 

possa distribuir o trabalho 

é obrigatório que os dois 

status do responsável e 

Avaliador estejam 

Aprovado



Distribuir Trabalhos

Clique neste botão para ter acesso 

aos trabalhos.



Distribuir Trabalhos – Tela Inicial

Esta tela mostra todas informações referente ao trabalho e ações a serem tomadas.

Abre uma tela contendo todas as informações do trabalho.

Abre uma tela contendo o histórico de ações do trabalho

Alterar grupo de trabalho (Coordenador e Supervisor tem acesso)

Enviar para outra divisão científica (Somente o coordenador tem acesso.)

Distribuir o trabalho (Enviar para os avaliadores convidados e confirmado sua participação)

Desclassificar o trabalho, sem a necessidade de distribuir o trabalho

Aprovar ou Reprovar o trabalho (somente para os coordenadores, distribuído e avaliado ).



Distribuir Trabalhos – Informações 

Abre uma tela contendo 

todas as informações, 

autores e arquivos do 

trabalho.



Distribuir Trabalhos – Histórico 

Abre uma tela contendo o 

histórico de ações do 

trabalho.



Distribuir Trabalhos – Alterar GT 

Caso o coordenador ou 

supervisor identificou que 

o trabalho não condiz com 

o GT selecionado, basta 

alterar o GT, clicando no 

botão circulado na 

imagem abaixo.



Distribuir Trabalhos – Alterar DV 

Caso o coordenador ou 

identificou que o trabalho 

não condiz com a DV 

selecionado, basta alterar 

o DV, clicando no botão 

circulado na imagem 

abaixo.



Distribuir Trabalhos – Desclassificar

Esta opção esta disponível 

para o coordenador 

desclassifique o trabalho, 

sem á necessidade de 

distribuir para avaliação.

O autor terá acesso á esse parecer.



Distribuir Trabalhos – Aprovar ou Reprovar

Este botão aparecerá apenas 

quando o trabalho for 

distribuído e avaliado.

Ao clicar aparecerá uma tela 

com todas as avaliações e 

dois campos para resposta 

final do coordenador.

O autor terá acesso á esse parecer.

Avaliador não aprova ou reprova os trabalhos, os mesmos apenas avalia, essa responsabilidade é 

somente para o coordenador da divisão científica



Iniciar Distribuição de Trabalhos

Clicando neste botão ele 

permitirá de fato enviar os 

trabalho para os avaliador 

(Distribuir o trabalho)



Iniciar Distribuição de Trabalhos

Esta tela mostra as informações os avaliadores que foram enviados os trabalhos.

Identifica que o trabalho ainda não foi avaliado.

Reenvia o e-mail do convite para avaliar este trabalho (E-mail padrão do sistema).

Nome do Responsável e data do envio.

Exclui da avaliação (Disponível apenas quando o mesmo não avaliou ).

Cancelar a avaliação do avaliador (Disponível apenas quando o mesmo já avaliou).

Indica que o avaliador aprovou este trabalho

Indica que o avaliador reprovou este trabalho

Após a avaliação o sistema mostra a nota, clicando na mesma aparecerá todas as resposta que gerou a media. 



Iniciar Distribuição de Trabalhos

Para enviar para o avaliador. 

Clique no botão da imagem 

abaixo.
Nesta tela aparecerá 

somente os avaliadores 

devidamente convidados e 

confirmados


